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No 日数 分類 日本語 英語

1 1日目 Ⅰ.運営（開始） 全員そろっていますか。 Is everyone here?

2 1日目 Ⅰ.運営（開始） 遅刻して申し訳ありません。 I'm sorry to be late.

3 1日目 Ⅰ.運営（開始） 会議を始めましょうか。 Let's start the meeting.

4 1日目 Ⅰ.運営（開始） 会議の始まりが遅れましたことをお詫び致します。 Please accept my apologies for starting late.

5 1日目 Ⅰ.運営（開始） 私が本日進行をさせていただきます。 I'll be the facilitator.

6 1日目 Ⅰ.運営（開始） 本日は山田さんが書記を担当します。 Mr. Yamada will be taking minutes.

7 1日目 Ⅰ.運営（開始） 本日はお集まりいただきありがとうございます。 Thank you all for coming here today.

8 1日目 Ⅰ.運営（開始） 本日の議題は販売計画についてです。 Today's agenda is our sales plan.

9 1日目 Ⅰ.運営（開始） 本日は3つの議題について話しましょう。 Let's talk about three things today.

10 1日目 Ⅰ.運営（開始） 資料をお配り致します。 Here are the handouts.

11 2日目 Ⅰ.運営（開始） みなさん、資料はお揃いですか。 Has everyone received the handouts?

12 2日目 Ⅰ.運営（開始） PCが故障しているようです。 I'm afraid our PC isn't working.

13 2日目 Ⅰ.運営（開始） 山田さん、始めていただけますか。 Mｒ. Yamada, could you begin?

14 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

何か意見はありますか。 Do you have any comments?

15 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

何か質問はありますか。 Do you have any questions?

16 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

何か懸念はありますか。 Do you have any concerns?

17 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

次の議題です。 Let's go to the next topic.

18 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

本題にもどりましょう。 Let's get back on the topic.

19 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

休憩を取りましょうか。 Why don't we take a break?

20 2日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

採決をしませんか。 Should we take a vote?

21 3日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

皆さん賛成ですか。 Does everyone agree?

22 3日目
Ⅱ.運営（ファシリー
テーション）

賛成の方は挙手をお願いします。 All in favor, please raise your hand.

23 3日目 Ⅲ.議論 そうですね。 That's right.

24 3日目 Ⅲ.議論 それはいい考えですね。 That's a good idea.

25 3日目 Ⅲ.議論 私もそう思います。 I think so too.

26 3日目 Ⅲ.議論 私も大賛成です。 I couldn't agree more.

27 3日目 Ⅲ.議論 あなたの主張は分かりますが、賛成できません。 I understand your point, but I can't agree.

28 3日目 Ⅲ.議論 やめたほうがいいと思います。 That's not such a good idea.

29 3日目 Ⅲ.議論 それはリスクがあるのではないでしょうか。 It would be risky.

30 3日目 Ⅲ.議論 それは高すぎるのではないでしょうか。 It would be too expensive.

1週間でマスター!! 仕事で使える英語フレーズ -会議編-
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31 4日目 Ⅲ.議論 それは時間がかかるのではないでしょうか。 It would take a long time.

32 4日目 Ⅲ.議論 では何が問題でしょうか。 So what could be the problem?

33 4日目 Ⅳ.質問 私の理解は正しいでしょうか。 Is my understanding correct?

34 4日目 Ⅳ.質問 すみませんが、よくわかりません。 Sorry, I don't understand.

35 4日目 Ⅳ.質問
質問してもよろしいですか。 (質問がひとつの場
合）

Can I ask you a question?

36 4日目 Ⅳ.質問 質問してもよろしいですか。 (質問が複数の場合） Can I ask you some questions?

37 4日目 Ⅳ.質問 一言いいですか。 Cay I say something?

38 4日目 Ⅳ.質問 付け加えてもいいですか。 Can I add something?

39 4日目 Ⅳ.質問 もう少し詳しく説明してもらえませんか。 Could you explain that a little further?

40 4日目 Ⅴ.回答 ええと。 Well...

41 5日目 Ⅴ.回答
日本語を使ってちょっと相談してもよろしいでしょう
か。

Do you mind if we speak in Japanese for a moment?

42 5日目 Ⅴ.回答 ご意見をありがとうございます。 Thank you for your comment.

43 5日目 Ⅴ.回答 ご提案ありがとうございます。 Thank you for your suggestion.

44 5日目 Ⅴ.回答 おっしゃりたいことはわかりました。 I see your point.

45 5日目 Ⅴ.回答 ごもっともだと思います。 That sounds reasonable.

46 5日目 Ⅴ.回答 その点については分かりかねます。 I'm not sure about that.

47 5日目 Ⅴ.回答 これは私が言おうとしたことではありません。 This isn't what I meant.

48 5日目 Ⅴ.回答 はっきりしておらず申し訳ありません。 I apologize for not being clear.

49 5日目 Ⅴ.回答 そうするべきではありませんでした。 I shouldn't have done that.

50 5日目 Ⅴ.回答 やってみましょう。 Let's give it a try.

51 6日目 Ⅴ.回答 この件は次回に持ち越しましょう。 Let's continue the discussion at the next meeting.

52 6日目 Ⅵ.運営（終了） 残り時間はあと10分となりました。 We have only 10 minutes left.

53 6日目 Ⅵ.運営（終了） そろそろ終わりの時間です。 It's time to wrap up the discussion.

54 6日目 Ⅵ.運営（終了） 要点をまとめましょう。 Let's summarize the major points.

55 6日目 Ⅵ.運営（終了） このへんで終わりましょう That's all for today.

56 6日目 Ⅵ.運営（終了） 会議の時間をあと３０分延長しませんか。 Can we extend the meeting by 30 minutes?

57 6日目 Ⅵ.運営（終了） 有益な打ち合わせでしたね。 We had a great meeting.

58 6日目 Ⅵ.運営（終了） 後で議事録をお送りします。 I'll send you the minutes later.

59 6日目 Ⅵ.運営（終了） もう一度打ち合わせをしていただけますか。 Can we have another meeting?

60 6日目 Ⅵ.運営（終了） 次回のミーティングは10月10日に開催します。 Next meeting will be on October 10th.


